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UuvoD

Svrha ovih uputa je posluziti kao repozitorij informacija o
tome kako se koristi aplikacijski sustav. Sustav je
namijenjen za prijave na stru¢ne skupove koje provodi
Hrvatska komora inzenjera strojarstva.

PRIJAVA U SUSTAV

Ovo poglavlje daje kratki uvid u sustav, njegove mogucnosti, te nacin
na koji softver radi. Sustav za prijavu na skupove je implementiran kao
web aplikacija, stoga nije potrebna nikakva dodatna instalacija, osim web
preglednika poput Google Chrome ili Mozilla Firefox.

PocCetni zaslon (slika 1.) prikazuje formu za prijavu na sustav. Ukoliko
posjedujete korisniCki racun, za prijavu je potrebno upisati e-mail i lozinku
Vaseg korisnickog racuna u definirana polja te pritiskom na gumb ,,Prijavi
se“ zavrsite VasSu prijavu u sustav.

PPPP

PRIJAVA

Unesite Va3 email i Vadu lozinku da bi se prijavili u sustav za
struéno usavr3avanje.

E-Mail *
Lozinka *

Slika 1.



KREIRANJE KORISNICKOG RACUNA

Ukoliko ne posjedujete korisniCki racun, isti mozete kreirati pritiskom
na crveni tekst ,ili kreiraj korisniCki racun® koji se nalazi ispod gumba
»Prijavi se“ (vidi sliku 1) nakon €ega se otvara registracijska forma (slika
2.)

()

REGISTRACIJA

Kreirajte svoj korisnicki racun ako ga ve¢ nemate.

Ime *

Prezime*

Upisite proizvoljnu lozinku*

Ponovite lozinku*

Kreiraj racun

Slika 2.

Nakon popunjavanja registracijske forme, pritiskom na gumb ,Kreiraj
racun®. Na e- mail adresu, koja je unesena u formi, sticCi ¢e sigurnosni email
za potvrdu VaSe registracije (provjeriti junk i spam). Pritiskom na
spoveznicu“ dobivenu u emailu, uspjeSno zavrSavamo registraciju na
sustav (slika 3.).

NAPOMENA: Polja ozna€ena sa znakom * su obavezna i bez njih
registracija nece biti uspjesno zavrsena.

11! Na sustav je potrebna reqgistracija samo prvi put i Vas korisnicki
racun ce vrijediti za sve buduée skupove !!!




Adresa:

H» Telefon:

Fax:
OIB: -

Postovani, molimo Vas da klikom na poveznicu
potvrdite vasu registraciju.

Slika 3.

NAPOMENA: Poveznica za potvrdu registracije aktivna je 2
sata nakon primitka-maila.

RAD U SUSTAVU

Nakon uspjesne prijave na sustav (vidi sliku 1), na zaslonu ¢e se prikazati
pocCetna stranica aplikacije sa svoja Cetiri glavha elementa: otvorene
prijave, webinari, upute za koristenje i arhiva webinara (slika 4).
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POCETNA OTVORENE PRIJAVE WEBINARI UPUTE ZA KORISTENJE ARHIVA WEBINARA ODJAVA

w

WEBINARI

UPUTE ZA KORISTENJE ARHIVA WEBINARA

Slika 4.

Pritiskom na jedan od elemenata, otvara se za to odredena stranica.



OTVORENE PRIJAVE

Odabirom elementa ,,OTVORENE PRIJAVE® na zaslonu ¢e se prikazati
otvorene prijave za sve nadolazece skupove. Da bi prisustvovao skupu,
korisnik se prvo mora prijaviti na isti, a to radi pritiskom miSa na Zeljeni
skup sa liste (slika 5).
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POCETNA OTVORENE PRIJAVE WEBINARI UPUTE ZA KORISTENJE ARHIVA WEBINARA ODJAVA

Slika 5.

Nakon Sto se odabere Zeljeni skup, na ekranu se otvara forma za prijavu
(slika 6). Forma je veoma intuitivna i podijeljena je na nekoliko rubrika
(ovisno o skupu): ,,Osobni podaci®, ,Tvrtka zaposlenja“, ,Predracun®,
»,Osobe u pratnji“, ,GDPR, itd... a obavezna polja su oznaCena sa znakom
* i bez njih prijava nece biti uspjesna.

Po zavrSetku ispunjavanja forme za prijavu na skup, pritiskom na gumb
»opremi* uspjesno zavrSavamo prijavu na skup (Slika 6.1 ).

NAPOMENA: Prihva¢anje GDPR-a je obavezno i bez njega nije
moguce uspjesno zavrsSiti prijavu na skup.



POCETNA OTVORENE PRIJAVE WEBINARI UPUTE ZA KORISTENJE ARHIVA WEBINARA ODJAVA

Dogadaj

EDAJ| | DIZALICE TOPLINE, ODRZAVANJE PO PODRUCNIM ODBORIMA HKIS
ZACI)SKI UREDAJI | DIZALICE TOPLINE, ODRZAVANJE PO PODRUCNIM ODBORIMA HKIS

Osobni podatci

Prezime
-

Adresa * Mjesto * Postanski
broj *

Telefon Email * Mobitel

Spol * Struna Akademska
titula titula

GDPR

GDPR - kao sudionik dogadanja i davatelj o p obr HKIS, u 5\ r i je sudjelovanja sudionika,
obrade podatal a potrebe izvj ) j /i i& v se koristiti u druge
sukladno Op¢oj uredbi

Prihvacam
5 Da

Slika 6.

Adresa * Mjesto * Postanski
broj *
Telefon Email * Mobitel
Spol * - struéna Akademska
titula titula
GDPR

GDPR - kao sudionik dogadanja i davatelj osobnih podataka izri€ito pristajem i ustupam podatke s obrasca HKIS, u svrhu informiranja i evidencije sudjelovanja sudionika,
obrade podataka za potrebe izvjeStavanja nadleznih tijela o napretku u provedbi aktivnosti te promidZbe strucnog usavrsavanja HKIS i ne€e se koristiti u druge svrhe,
sukladno Opéoj uredbi o zadtiti podataka (GDPR) - Uredba (EU) 2016/679

Prihvaéam -
. Da

vratise m

Slika 6.1



Ukoliko skup na koji se prijavljujemo nije besplatan, prijava ¢e sadrzavati
rubriku ,,Predracun®, unutar koje je potrebno unijeti email na koji Ce stici
predratun ponude za sudjelovanje na skup poput primjera na slici
prikazan na slici 7.

Adresa:
10000 Zagreb

Telefon:
Fax:
oiB:

10000 Grad Zagreb

Zagreb,
PONUDA broj:
Prijava za sudjelovanje na skupu:
Opis Koli¢ina Jed. cijena/HRK PDV(%) Ukupno/HRK
Kotizacije osoba koje nisu &lanovi komore 1
UKUPNO BEZ PDV-a: HRK
PDV: HRK
UKUPNO: HRK

Primatelj: HKIG-Educa d.0.0
Placanje na transakcijski ra¢un bro;
Model: 00

Poziv na broj odobrenja

Opis placanja o8

Slika 7.

WEBINARI

Ukoliko se prijavljeni skup (ili dio skupa) odvija online, odabirom elementa
~WEBINARI“ na pocCetnoj stranici imat ¢emo pristup njegovim
predavanjima, nakon uspjesne prijave (i placene kotizacije ukoliko skup
nije besplatan) (Slika 8).
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POCETNA OTVORENE PRIJAVE WEBINARI UPUTE ZA KORISTENJE ARHIVA WEBINARA ODJAVA

-

WEBINARI

UPUTE ZA KORISTENJE ARHIVA WEBINARA

Slika 8.

Pritiskom na ,,Webinari“, korisniku se ispisuje lista online predavanja
vezanih uz prijavljene teme (Slika 8.1 ).
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POCETNA OTVORENE PRIJAVE WEBINARI UPUTE ZA KORISTENJE ARHIVA WEBINARA ODJAVA

» -

5

POKRENI

Hrvatska

Slika 8.1

NAPOMENA: Link za predavanja ¢e biti aktivan sat vremena prije
pocetka predavanja.



ARHIVA WEBINARA

Ukoliko Zelimo ponovo pogledati neko od online predavanja sa skupova
na koje smo se prethodno prijavili (tokom tekuce godine), odabirom
elementa ,,ARHIVA WEBINARA" na pocetnoj stranici, imat c¢emo pristup
istom (slika 9).

Slika 9.

ZABORAVILI STE LOZINKU?

Ukoliko ste zaboravili lozinku za prijavu na sustav, na pocCetnoj stranici (vidi
sliku 1.) pritisnite na ,,Zaboravili ste lozinku?“ (Slika 10 ) te u dobiveno;j
formi upiSite e-mail adresu sa kojom ste se registrirali (Slika 11).
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[SRVETES

Lozinka *

Slika 10.

U dobivenoj formi upiSite e-mail adresu sa kojom ste se registrirali (Slika
11).

UpiSite E-mail adresu i poveznica za promjenu lozinke ¢ée vam
biti poslana.

Po3alji

Slika 11.

Na e-mail adresu, koja je unesena u formi, sti¢i ¢e sigurnosni e-mail za
promjenu Vas$e lozinke (provijeriti junk i spam). Pritiskom na ,,poveznicu®
(slika 12) dobivenu u e-mailu otvaramo formu za promjenu lozinke.

Adresa:

Telefon:
Fax:
OIB: -

Postovani, molimo Vas da klikom na poveznicu
ukoliko zelite postaviti novu lozinku za pristup sustavu

Slika 12.
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